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关于公司各类涉外调研事务及公务接待的相关规定

为提升公司对外形象展示质量与效果，高效统筹管控各类对外接待事

务，特做出如下相关规定：

即日起，凡涉及我司的各类涉外调研事务及公务接待，包括各项目部

重要领导调研接待，相关部门信息获取人须严格收集详细信息，并第一时

间将信息报送至总经办，由总经办提请董事长统一部署，商定公司领导具

体出席人员。

公司鼓励全体员工为扩大品牌影响力出谋划策，相关部门及人员须高

度重视且规范操作，确保对外公务接待工作的质量及效果。
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