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秦草字[2024]005号 签发人： 范君业、张建军、张帆、温利平

关于无故未参加《小草学堂》员工
培训的通报批评

公司各中心、部门：

为贯彻落实公司员工培训机制的工作要求，进一步提高

员工的职业技能及综合素养，特举办《小草学堂》员工培训

课堂。但在近期培训中，部分员工未引起高度重视，无视培

训要求，不请假、不报备、无故缺席，未按照公司要求完成

员工培训，为严明培训纪律，现对无故未参加的员工做出以

下处罚：

1、对无故缺席的员工予以通报批评，名单详见附件；

2、按照公司培训制度，无故缺席者每人每次扣款 200

元，罚款 500 元，于当月工资中体现；

3、准备课件，按照培训课程安排进行授课。

望各中心、部门引以为戒，进一步转变工作作风，提高

重视程度，不得迟到、早退、缺席、代签。提前统筹安排各

项事务，如因工作影响，应以部门为单位进行提前报备，以

确保每月两次的培训务必参加一次，届时将统计名单并进行

公示，将公司各项规章制度落到实处。

特此通报。

附件：无故未参加培训的员工名单
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附件：

无故未参加培训的员工名单

序号 部门 姓名

1 综合管理部 刘依依

2 预算部 马茜

3 预算部 王团雄

4 秦草设计院 魏宇婷

5 采购部 李特

6 工程中心 刘海江

7 工程中心 鲍永杰

8 市场运营中心 贾楠

9 采购部 郑冠星

10 采购部 荣燕

11 工程中心 刘志东

12 市场运营中心 蔡晨成

13 财务部 王家熠

14 市场运营中心 童鑫

15 市场运营中心 杜佳悦
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